
ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี

คู่มือการใช้งานระบบ ISO Information Management ส าหรับบุคลากรที่ได้รับสิทธิ์ให้แก้ไขเอกสาร
(ก าหนดให้เวลาแก้ไขภายใน 1 วันท าการ)

SD-CLREM-05-00-12: Rev. No. 01: 20/03/2568



Submit item

Edit metadata & files

Request (Staff) Accept/Reject DAR (Leader) Approve/Edit/Reject (DC)

Edit item

Login

Take task

Login

Login

Take task

Approve

Assign
AuthorizationReject Accept

Response

Approve

Start

End

Internet

Identifier URI, etc. http://archives.sut.ac.th/iso9001/handle/123456789/192

กระบวนการขอแก้ไขเอกสาร
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DAR (Document Action Request)



ระบบฯ จะส่ง E-Mail ในเรื่องที่เกี่ยวกับขอแก้ไขเอกสาร
ถึงผู้ขอแก้ไข จากนั้นผู้ขอแก้ไข Login เข้าระบบฯ
และเข้าถึงต าแหน่งของเอกสารที่ต้องการแก้ไข
ตาม URL ที่ระบุไว้ในการร้องขอ

Document Action Request : DAR การได้รับสิทธิ์แก้ไขเอกสาร

*** เมื่อไรที่ได้รับ E-Mail “Dspace: Submission Approved and Archived”
ไม่ว่าจะเป็นน าเข้าเอกสารหรือการขอแก้ไขเอกสาร หมายถึง รายการนั้นๆ 
ได้รับการเห็นชอบแล้ว ***



Document Action Request : DAR การได้รับสิทธิ์แก้ไขเอกสาร

Click ปุ่มแก้ไข

WI-CLREM-XX-XX-XXXX



Document Action Request : DAR การได้รับสิทธิ์แก้ไขเอกสาร



Document Action Request : DAR การได้รับสิทธิ์แก้ไขเอกสาร
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